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Preambule

Zadavatel  zadává tuto veřejnou zakázku jako nadlimitní  veřejnou zakázku na služby v zadávacím 
řízení podle zákona č.  134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek, v platném znění (dále jen ZZVZ).

Základním cílem tohoto zadávacího řízení je v souladu s § 6 ZZVZ transparentním a přiměřeným 
způsobem a v souladu  se  zásadou  rovného zacházení  se  všemi  dodavateli  a  zákazu  diskriminace, 
zajistit pro zadavatele níže uvedený předmět plnění veřejné zakázky.

Zadávacími  podmínkami  jsou  veškeré  požadavky  zadavatele  uvedené  v oznámení  o  zahájení 
zadávacího  řízení  ve Věstníku  veřejných  zakázek:  Věstník  veřejných  zakázek  -  Ministerstvo  pro 
místní rozvoj (nipez.cz) (dále jen „VVZ“), v Úředním věstníku EU (TED) a v zadávací dokumentaci a 
jejích  přílohách  zveřejněných  na profilu  zadavatele  na  adrese:   https://www.vhodne-
uverejneni.cz/profil/mestska-cast-praha-13.

Zadávací dokumentace (dále taktéž jako „ZD“) je soubor dokumentů, údajů, požadavků a technických 
podmínek  zadavatele  vymezujících  předmět  veřejné  zakázky  v  podrobnostech  nezbytných  pro 
zpracování nabídky.

Zadavatel  upozorňuje dodavatele na skutečnost,  že zadávací  dokumentace je souhrnem požadavků 
zadavatele  a  nikoliv  konečným  souhrnem  veškerých  požadavků  vyplývajících  z  obecně  platných 
norem, zejména zák. č. 134/2016 Sb. o zadávání veřejných zakázek, ve znění pozdějších předpisů a  
zák. č. 89/2012 Sb., občanský zákoník. Dodavatel se tak musí při zpracování své nabídky vždy řídit  
nejen  požadavky  obsaženými  v zadávací  dokumentaci,  ale  též  ustanoveními  příslušných  obecně 
závazných právních předpisů a norem.

Zadavatel  stanovuje pro komunikaci  mezi  účastníkem zadávacího řízení (dále jen „účastník“ nebo 
„dodavatel“) a zadavatelem v průběhu zadávacího řízení i v průběhu plnění předmětu veřejné zakázky 
výhradně český jazyk.

Zadavatel  v souladu  s  §36  odst.  4  ZZVZ sděluje  všem  dodavatelům,  že  zadávací  dokumentaci 
obsahující zadávací podmínky včetně požadavků na prokázání splnění kvalifikace, podmínky účasti 
v zadávacím řízení, podmínky průběhu zadávacího řízení, pravidla pro hodnocení nabídek, technické 
podmínky a  obchodní  podmínky,  zpracovali  pro  zadavatele  dle jeho  pokynů  pouze  zaměstnanci 
zadavatele.

Zadavatel v souladu s § 36 odst. 4 ZZVZ dále sděluje všem dodavatelům, že před zahájením tohoto 
zadávacího  řízení  nevedl  s jinými  dodavateli  či  odborníky  předběžné  tržní  konzultace  za  účelem 
zpracování zadávacích podmínek.

Odpovědné zadávání (dle § 6 odst. 4 a 28 odst. 1 písm. p), q) a r) ZZVZ)
Zadavatel při vytváření zadávacích podmínek, hodnocení nabídek a výběru dodavatele u této veřejné 
zakázky posoudil a následně i vyhodnotil, zda je vzhledem k povaze a smyslu veřejné zakázky možné 
uplatnit  zásady sociálně  odpovědného  zadávání,  environmentálně  odpovědného  zadávání  a 
inovací ve smyslu § 28 odst. 1 písm. p) až r) ZZVZ, v rámci tzv. OVZ. 

Na základě údajů a informací  o předmětu veřejné zakázky uvedeném v této ZD a jejich přílohách 
obsahujících také i obchodní podmínky ve formě vzoru Smlouvy, vyhodnotil zadavatel aplikaci § 6 
odst.  4  ZZVZ  pro  veřejnou  zakázku  v rovině  naplnění  zásady  sociálně  odpovědného  zadávání 
v rámci této veřejné zakázky a v příslušných ustanoveních vzorové smlouvy požaduje po dodavatelích 
povinnost  zajistit  řádné  a  včasné  plnění  finančních  závazků  svým poddodavatelům a  dále  zajistit 
dodržování pracovněprávních předpisů se zvláštním zřetelem na regulaci odměňování, pracovní doby, 
doby odpočinku mezi směnami a se zvláštním zřetelem na regulaci zaměstnávání cizinců. 
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Prvky  environmentálně  odpovědného  zadávání jsou  stanoveny  v požadavku  na  vybraného 
dodavatele,  aby  při  realizaci  předmětu  smlouvy  dodržel  platné  technické  normy  a  ekologické 
požadavky a provedl ekologickou likvidaci odpadu. 

S ohledem na předmět plnění veřejné zakázky, zadavatel shledal důvody pro uplatnění inovací dle § 6 
odst. 4 ZZVZ, a to s ohledem na smysl a povahu zakázky popsaný v této ZD. Záměrem zadavatele je 
s ohledem na  dynamický vývoj  v oboru  tištěných médií  aktualizovat  grafiku  tištěného časopisu  a 
rozšířit počet oslovených osob ve všech věkových kategoriích taktéž prostřednictvím multimediálního, 
vč. on-line prostoru. 

Technické  a  právní  podmínky  předmětu  plnění  jsou  tedy  stanoveny  tak,  aby  bylo  naplněno 
požadovaného účelu předmětu veřejné zakázky v rámci OVZ.

Zadavatel rovněž dle zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě, v platném znění 
dodržuje při vytváření těchto zadávacích podmínek, hodnocení nabídek a výběru dodavatele principy 
vynakládání  veřejných  prostředků,  tzv.  principy  3E (účelnost,  hospodárnost  a efektivitu  využití 
veřejných prostředků).

Komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem:
Komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem /účastníkem zadávacího řízení/, vybraným dodavatelem 
probíhá  podle  ustanovení  §  211  ZZVZ  výhradně  a  pouze  elektronicky  a  to  prostřednictvím 
Elektronického nástroje podle § 213 ZZVZ, příp. datové schránky ve smyslu zákona č. 300/2008 Sb., 
o  elektronických  úkonech  a  autorizované  konverzi  dokumentů,  nebo  e-mailu  opatřeného 
elektronickým podpisem, přičemž nabídky lze podat pouze prostřednictvím Elektronického nástroje 
uvedeného v článku 9.1. těchto zadávacích podmínek. 
Komunikace  činěná  v rozporu  s výše  uvedeným  odstavcem  není  považována  za  elektronickou 
komunikaci  v  souladu  se ZZVZ.  Zadavatel  preferuje  a  doporučuje  dodavatelům  činit  veškerou 
komunikaci prostřednictvím Elektronického nástroje. 
V souladu s ustanovením § 211 odst. 6) ZZVZ při komunikaci uskutečňované prostřednictvím datové 
schránky je dokument doručen dodáním do datové schránky adresáta.
V souladu s ustanovením § 4 odst. 1) vyhlášky 260/2016 Sb., o stanovení podrobnějších podmínek 
týkajících  se  elektronických  nástrojů,  elektronických  úkonů  při  zadávání  veřejných  zakázek  a 
certifikátu shody, je doručením prostřednictvím elektronického nástroje okamžik přijetí datové zprávy 
na elektronickou adresu adresáta či adresátů datové zprávy v elektronickém nástroji.
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1. Identifikační údaje zadavatele

název zadavatele: Městská část Praha 13
sídlo: Sluneční náměstí 2580/13, 158 00 Praha - Stodůlky
právní forma: Obec nebo městská část hlavního města Prahy (kód 801)
IČ: 00241687
osoba oprávněná jednat: Ing. David Vodrážka, starosta
druh zadavatele: ŚC - § 4 odst. 1 písm. d) ZZVZ - Veřejný zadavatel
právní forma: Obec nebo městská část hlavního města Prahy, kód 801

2. Vymezení předmětu veřejné zakázky

2.1. Klasifikace předmětu veřejné zakázky; Předpokládaná hodnota  

Předmět veřejné zakázky: SLUŽBY

popis:
hlavní  předmět  –  kód 
CPV:

další  předmět  -  kód 
CPV:

tiskařské a související služby 79800000 – 2 -
noviny,  odborné  časopisy,  periodika  a 
magazíny

- 22200000 – 2

reklamní služby - 79341000 – 6
Přepravní služby (mimo přepravu odpadů) - 60000000 -8
Předpokládaná  hodnota  v CZK  bez 
DPH:

10.500.000,- Kč bez DPH

kontaktní osoba:
Mgr. Lucie Steinerová, vedoucí odd. tisku a informací 
Úřadu MČ Praha 13

e-mail:
steinereoval@praha13.cz

Zadavatel stanovil předpokládanou hodnotu veřejné zakázky v souladu s § 16 a násl. ZZVZ ve výši 

celkem 10.500.000,- Kč bez DPH po celou dobu trvání smlouvy, přičemž z toho činí přepokládaná 

hodnota:

předpokládané náklady na výrobu (tisk), distribuci časopisu a na realizaci

multimediálního obsahu časopisu 2.500.000,-Kč bez DPH/ rok

tj. 7.500.000,-Kč bez DPH za 3 roky

předpokládaný příjem dodavatele z inzerce v rozsahu stanoveného 

v příloze č. 1 ZD 1.000.000,-Kč bez DPH / rok

tj. 3.000.000,-Kč bez DPH za 3 roky

Zadavatel  bude každoměsičně  poskytovat  plnění  za  výrobu,  distribuci  a  realizaci  multimediálního 
obsahu časopisu v dohodnuté kvalitě a rozsahu. Dodavatel bude brát užitek od inzerentů, tj. třetích  
osob,  v dohodnutém  rozsahu,  a tak  částečně  přebírá  i  provozní  riziko  s tím,  že  zadavatel  mu 
negarantuje příjem z inzertní části časopisu. Zadavatel negarantuje návratnost vynaložených nákladů 
při  poskytování  inzertního  prostoru  v dohodnutém  rozsahu,  nekompenzuje  jejich  případnou 
nedostatečnou výši a příjem od třetích osob je závislý pouze na aktivitě dodavatele.
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2.2. Vymezení předmětu veřejné zakázky  

Předmětem plnění veřejné zakázky je kompletní výroba a distribuce regionálního časopisu městské 
části Praha 13 „STOP“ pro období 2024-2026, dále příprava multimediálního obsahu v synergickém 
propojení  s vydávaným časopisem „STOP“  a  zajištění  inzertní  části  časopisu  „STOP“,  to  vše  ve 
struktuře, rozsahu a za podmínek stanovených zadavatelem v Příloze č. 1 ZD (technické podmínky) a 
v závazných obchodních a smluvních podmínkách dle Přílohy č. 3 ZD.

2.3. Doba plnění veřejné zakázky  

předpokládané zahájení: leden/únor 2024 (dle ukončení zadávacího řízení)
předpokládané ukončení doby plnění: prosinec 2026

2.4. Místo plnění veřejné zakázky  

Místem plnění předmětné veřejné zakázky na služby je území Městské části  Praha 13, kód NUTS  
CZ010.

2.5. Vyhrazené změny závazku ze smlouvy na veřejnou zakázku  

2.5.1. Zadavatel si v souladu s ustanovením § 100 odstavec (1) ZZVZ vyhrazuje změny závazku ze 
smlouvy na veřejnou zakázku, které splňují následující podmínky:

 podmínky pro tuto změnu a její obsah jsou jednoznačně vymezeny
 změna nemění celkovou povahu veřejné zakázky
 změna se týká rozsahu služeb, ceny nebo jiných obchodních nebo technických podmínek

Dále uvedené vyhrazené změny závazku ze smlouvy mohou smluvní strany provést, aniž by 
byl zadavatel povinen provést nové zadávací řízení. Pokud však dojde k naplnění podmínek 
pro dále uvedené vyhrazené změny závazku, mění se právo zadavatele na jejich uplatnění  
v povinnost zadavatele ke změně přistoupit. Proto jsou tyto dále uvedené vyhrazené změny 
závazku vyjádřené ve smlouvě. 

Změny ceny v důsledku změny DPH

Zadavatel  ve  vztahu  k  požadovanému  plnění  předmětu  veřejné  zakázky  uvedenému  v 
podmínkách výběrového řízení nepřipouští překročení nabídkové ceny. Jakékoliv vícenáklady 
oproti předložené nabídkové ceně jsou nepřípustné. Nabídková cena může být měněna pouze v 
souvislosti se změnou sazby DPH nebo v případě, že dojde ke změně výše zákonných poplatků 
vztahujících se  k předmětu plnění  Z jakýchkoliv jiných důvodů nesmí  být  nabídková cena 
měněna. 

Tímto ujednáním není však dotčena změna nabídkové ceny vzniklá v důsledku postupu dle § 
222 ZZVZ.

Změny rozsahu předmětu plnění:

 –změna závazných parametrů/omezení předmětu plnění
Zadavatel je oprávněn jednostranně provést dodatečné úpravy vymezení závazných parametrů 
a struktury vydání časopisu dle přílohy č. 1 této výzvy. Takovouto změnu je povinen písemně 
oznámit Zhotoviteli nejpozději v den konání redakční rady k vydání časopisu, kterého by se 
měla změna týkat. Tímto postupem však nesmí být navýšen rozsah plnění, rozsah inzerce a ani 
ujednaná  cena  za  plnění.  Snížení  rozsahu  plnění  nesmí  přesáhnout  míru  10%,  pokud  se 
smluvní strany nedohodnou jinak. Při snížení rozsahu či kvality plnění, který objektivně sníží 
jeho hodnotu, se poměrně snižuje i ujednaná cena.
- Termín zahájení plnění veřejné zakázky je podmíněn řádným ukončením zadávacího řízení 
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a podepsáním příslušné smlouvy. Zadavatel si z těchto důvodů vyhrazuje právo jednostranně 
změnit předpokládaný termín zahájení plnění.

2.5.2. Vyhrazené změny závazku zadavatel  využije  pouze ve vztahu k  dodavateli,  kterému zadá 
předmětnou veřejnou zakázku. 

2.5.3. Pokud  dojde  v průběhu  realizace  veřejné  zakázky  k další potřebě  změny  závazku,  bude 
zadavatel postupovat dle § 222 ZZVZ.

3. Technické podmínky

Zadavatel  stanovil  dle  §  89  ZZVZ  technické  podmínky  v podrobnostech  nezbytných  pro účast 
dodavatele v zadávacím řízení, které jsou promítnuty do specifikace předmětu plnění, která je uvedena  
v Příloze č.  1  ZD (technické  podmínky)  a  v závazných obchodních a  smluvních podmínkách dle 
Přílohy č. 3 ZD.  

Pokud  požadované  technické  podmínky  uvedené  v ZD  nebo  jiných  dokumentech  obsahujících 
vymezení předmětu veřejné zakázky obsahují dle § 89 odst. 5 a 6 ZZVZ přímé či nepřímé odkazy na  
určité dodavatele nebo výrobky, nebo patenty na vynálezy, užitné vzory, průmyslové vzory, ochranné 
známky nebo označení původu, a to proto, že stanovení technických podmínek nemůže být dostatečně 
přesné nebo srozumitelné,  umožňuje  zadavatel  u  každého takového konkrétního odkazu nabídnout 
rovnocenné řešení.  Musí se však jednat o rovnocenné řešení v požadované úrovni z hlediska kvality 
a použitelnosti.  Toto  rovnocenné  řešení  bude  účastníkem výběrového  řízení  v  nabídce  jednoznačně 
označeno, např. odlišným barevným zvýrazněním a nápisem „odchylka“. Rovnocennost tohoto řešení 
musí účastník výběrového řízení ve své nabídce dostatečným způsobem prokázat, a to vždy písemně a 
jako součást své nabídky.

4. Způsob financování veřejné zakázky

Tato veřejná zakázka je financována z vlastních zdrojů zadavatele.

5. Požadavky na varianty nabídky a rozdělení veřejné zakázky na části

Varianty nabídky nejsou přípustné.
Zadavatel nestanovuje žádné podmínky pro rozdělení předmětu veřejné zakázky na části.

6. Obchodní a jiné smluvní podmínky

6.1. Závazný vzor Smlouvy  

Zadavatel,  jako  součást  zadávací  dokumentace  předkládá  obchodní  podmínky  a  jiné  smluvní 
podmínky, a to ve formě závazného vzoru smlouvy o dílo, který tvoří přílohu č. 3 ZD.

Dodavatel  doplní  tento  návrh  o  údaje  nezbytné  pro  vznik  smlouvy  a  dále  doplní  i další  údaje 
požadované zadavatelem a předloží jej zadavateli jako součást nabídky.

Dodavatel je povinen respektovat obchodní a jiné smluvní podmínky uvedené ve Vzoru smlouvy, 
který je přílohou č. 3 ZD. 

Pokud účastník zadávacího řízení nebude respektovat shora uvedené obchodní podmínky a do svého 
návrhu smlouvy zařadí obchodní podmínky méně výhodné pro zadavatele (např. nedodrží stanovené 
minimální,  popř.  maximální  hodnoty),  popř.  některou  z obchodních  podmínek  do  svého  návrhu 
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smlouvy  vůbec  neuvede  nebo  doplní  shora  uvedené  obchodní  podmínky  o  ustanovení  jakkoliv 
zhoršující např. právní, ekonomické, finanční, či jiné postavení zadavatele, může být taková nabídka 
účastníka zadávacího řízení posuzována zadavatelem jako nabídka nepřijatelná, a zadavatel účastníka 
zadávacího řízení může vyloučit v souladu s § 48 odst. 2 písm. a) ZZVZ.

6.2. Platební podmínky  

Platební  podmínky stanovil zadavatel  všem účastníkům shodně v textu vzorové Smlouvy,  která je  
součástí zadávací dokumentace.

6.3. Podmínky pro využití poddodavatelů  

Zadavatel v souladu s ustanovením § 105 odstavec (1) ZZVZ požaduje, aby účastník zadávacího řízení 
určil  v nabídce  části  veřejné  zakázky,  které  hodlá  plnit  prostřednictvím  poddodavatelů  a  uvedl 
identifikační údaje těchto poddodavatelů, pokud mu jsou známi. Účastník zadávacího řízení předloží  
v nabídce  formou  vyplněné  tabulky  „Poddodavatelé“  (vzor  v příloze  č.  5 ZD)  přehled  všech 
poddodavatelů,  kteří  se  budou  podílet  na  realizaci  veřejné  zakázky  a  uvede  též  všechny 
poddodavatele, jejichž prostřednictvím účastník zadávacího řízení prokazuje kvalifikaci. V přehledu 
poddodavatelů účastník zadávacího řízení uvede:

 identifikační údaje poddodavatele, pokud je poddodavatel znám

 popis části VZ, která bude daným poddodavatelem zajišťována

 v seznamu  budou  uvedeni  též  všichni  poddodavatelé,  jejichž  prostřednictvím  účastník 
zadávacího řízení prokazuje kvalifikaci, pokud se budou podílet i na plnění veřejné zakázky.

Přehled  poddodavatelů  bude  mít  podobu  čestného  prohlášení,  které  bude  podepsáno  oprávněnou 
osobou účastníka zadávacího řízení v souladu se způsobem jednání právnické či fyzické osoby podle 
občanského zákoníku a  způsobu jednání  podle  výpisu  z obchodního rejstříku.  V případě,  že  bude 
účastník  zadávacího  řízení  realizovat  zakázku  pouze  vlastními  kapacitami  uvede  tuto  skutečnost 
v čestném prohlášení.

Zadavatel  v souladu  s ustanovením  §  105  odstavec  (2)  ZZVZ  nepožaduje,  aby  zadavatelem  dále 
určené významné činnosti při plnění veřejné zakázky byly plněny přímo vybraným dodavatelem (bez 
poddodavatelů).

6.4. Zvláštní podmínky pro plnění veřejné zakázky  

6.4.1. Zadavatel požaduje, aby měl vybraný dodavatel sjednáno  pojištění odpovědnosti za škodu 
minimálně ve výši 2.000.000,- Kč. Účastník v nabídce – návrhu Smlouvy – doplní sjednanou 
výši  pojistky,  v případě  že  má  účastník  uzavřenou  odpovídající  pojistnou  smlouvu  před 
podáním  nabídky.  Pokud  účastník  odpovídající  smlouvu  nemá  v době  podání  nabídky 
sjednánu, nebude v návrhu Smlouvy sjednanou výši pojistky vyplňovat. Vybraný dodavatel je 
povinen  před  podpisem  smlouvy  předložit  zadavateli  kopii  pojistné  smlouvy  pojištění 
odpovědnosti za škodu minimálně ve výši 2.000.000,- Kč.

6.4.2. Zadavatel  bude  každoměsičně  poskytovat  plnění  za  výrobu,  distribuci  a  realizaci 
multimediálního obsahu časopisu v dohodnuté kvalitě a rozsahu. Dodavatel bude brát užitek 
od inzerentů, tj. třetích osob, v dohodnutém rozsahu, a tak částečně přebírá i provozní riziko 
s tím,  že  zadavatel  mu negarantuje  příjem z inzertní  části  časopisu.  Zadavatel  negarantuje 
návratnost vynaložených nákladů při poskytování inzertního prostoru v dohodnutém rozsahu, 
nekompenzuje jejich případnou nedostatečnou výši a příjem od třetích osob je závislý pouze  
na aktivitě dodavatele.

7. Podmínky pro zpracování a předložení nabídkové ceny
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Zadavatel požaduje, aby účastník zadávacího řízení doložil v nabídce výpočet jednotlivých položek 
nabídkové ceny,  a to vyplněním tabulky v Krycím listu.  který je v příloze č. 2 této ZD. Účastník 
zadávacího řízení je povinen dodržet členění tabulky a ocenit veškeré položky. Cenu nelze stanovit  
částkami, které jsou pod hranicí ekonomicky nutných nákladů.

Nabídkovou cenou se rozumí cena stanovená účastníkem zadávacího řízení za celý předmět plnění 
veřejné zakázky podle podmínek v Kč bez DPH, která zahrnuje v cenách jednotlivých položek veškeré 
související  náklady spojené  s realizací  předmětu  plnění  podle  čl.  2.2.  této  zadávací  dokumentace. 
Součástí sjednané ceny jsou veškeré práce, služby, poplatky a náklady dodavatele nezbytné pro řádné 
a úplné provedení  předmětu plnění  veřejné zakázky včetně přiměřeného zisku,  není-li  zadávacími  
podmínkami výslovně stanoveno jinak.

Účastník  v nabídce  uvede  celkovou nabídkovou cenu za  kompletní  cyklus  výroby,  distribuce,  vč. 
přípravy multimediálního obsahu a zajištění inzertní části jednoho čísla časopisu v souladu s čl. 2.2. 
této zadávací dokumentace v nákladu 33 500 ks při rozsahu:

 A)  32 stran

 B)  40 stran 

dle předmětu zakázky vymezeného v zadávací dokumentaci. 

Nabídková cena bude uvedena v     následujícím členění:   
 nabídková cena celkem v Kč bez DPH
 samostatný výpočet DPH 
 nabídková cena celkem v Kč včetně DPH

Účastník zapíše nabídkovou cenu do Krycího listu (viz příloha č. 2 ZD) a do textu smlouvy. V případě, 
že bude v nabídce rozpor mezi hodnotou nabídkové ceny zapsané v Krycím listu a mezi hodnotou 
nabídkové  ceny  zapsané  v textu  smlouvy,  bude  pro  hodnocení  nabídek  použita  nabídková  cena 
zapsaná v textu smlouvy.
Nabídkovou cenu lze překročit pouze za podmínek uvedených v zadávací dokumentaci.

8. Způsob hodnocení nabídek podle hodnotících kritérií

8.1. Nabídky účastníků zadávacího řízení budou hodnoceny dle § 114 odst. 1 ZZVZ podle jejich 
ekonomické výhodnosti.

8.2. Kritéria hodnocení:
Zadavatel jako kritérium hodnocení stanovuje dle § 114 odst. 2 ZZVZ nejnižší nabídkovou cenu v Kč 
bez DPH a kvalitu. 
Dílčí hodnotící kritéria v případě ekonomické výhodnosti nabídky:

váha v %

1. Výše nabídkové ceny bez DPH (čl. 7 ZD, tj. A + B) 65% 

2. Kvalita vzorového návrhu multimediálního obsahu 25%

3. Grafická úprava časopisu, tj. rozvržení textu na stránce 

a použití a rozmístění fotografií 10% 

Jednotlivým dílčím kritériím jsou zadavatelem stanoveny váhy v procentech podle jejich důležitosti  
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tak, že jejich součet je celkem 100.

8.3. Metoda hodnocení nabídek podle kritéria ekonomické výhodnosti:
Hodnocení provede hodnotící komise tak, že jednotlivá bodová ohodnocení nabídek dle dílčích kritérií 
vynásobí  příslušnou vahou  daného  kritéria.  Na  základě  součtu  výsledných hodnot  u  jednotlivých 
nabídek hodnotící komise stanoví pořadí úspěšnosti jednotlivých nabídek tak, že jako nejúspěšnější 
bude stanovena nabídka, která dosáhne nejvyšší hodnoty.

8.3.1. Pro hodnocení nabídkové ceny (bod 1.) je rozhodná její výše uvedená v Kč bez DPH. 

Hodnocení tohoto kritéria bude provedeno dle vzorce:

Nejnižší předložená nabídková cena

100 x -----------------------------------------------------  x  65 %

Nabídková cena hodnocené nabídky

8.3.2. Pro hodnocení kvality vzorového návrhu multimediálního obsahu (bod 2.) – předloží dodavatel 
v elektronické podobě (např. v souboru World, pdf, jpeg apod.)  ukázku zpracování min. 4 témat 
multimediálního  obsahu  vzorového  čísla  časopisu  STOP  (viz  příloha  č.  6  ZD),  a  to  formou 
fotoreportáže,  scénáře  zpravodajské  nebo  dokumentární  reportáže,  článku,  rozhovoru,  videa  a 
podcastu.  V návrhu multimediálního řešení  dodavatel uvede počet  a strukturu médií,  včetně jejich  
dosahu (kolik má jednotlivé medium průměrný počet čtenářů, diváků), návrh měsíčního mediálního 
plánu (počet článků, rozhovorů, podcastů, videa na základě obsahu vzorového časopisu).  

Kvalita předloženého vzorového návrhu bude ohodnocena takto:
Hodnocení bude zaměřeno na atraktivitu, pestrost forem a profesionální zpracování obsahu časopisu a 
dále na dosah co nejvyššího počtu uživatelů jak v tištěné, tak on-line formě.

Počet přiřazených bodů Slovní vyjádření míry splnění kritéria

0 bodů nabídka kritérium nesplňuje

15 bodů nabídka  kritérium  splňuje  s podstatnými 

výhradami

35 bodů nabídka kritérium splňuje drobnými výhradami

50 bodů nabídka kritérium splňuje nejlépe

Po přiřazení bodového ohodnocení bude hodnocení tohoto kritéria provedeno dle vzorce:

hodnocená bodová hodnota

100 x -----------------------------------------------------  x  25 %

nejvyšší přidělená bodová hodnota

8.3.3. Pro hodnocení grafické úpravy,    tj. rozvržení textu na stránce a použití a rozmístění fotografií   
(bod 3.) předloží dodavatel v elektronické podobě (např. v souboru World, pdf, jpeg apod.) vzorový 
návrh tištěného časopisu dle vzorového čísla časopisu STOP (viz příloha č. 6 ZD) formou 4 stran 
grafické podoby časopisu (tj. titulní strany a následující tři strany obsahující redakční obsah).

Kvalita předloženého vzorového návrhu bude ohodnocena takto:
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Hodnocení  bude  zaměřeno  na  sloupce,  podbarvení,  titulky  a  podtitulky  obsažené  v návrhu.  Jako 
nejvhodnější bude vyhodnocen takový návrh, kde bude text na stránce přehledně rozvržen do sloupců 
a jehož titulky a podtitulky, upoutávky a podbarvení budou přehledné a v barvách, které poskytnou 
čtenářům maximální přehlednost a upoutají jeho pozornost. 

Počet přiřazených bodů Slovní vyjádření míry splnění kritéria

0 bodů nabídka kritérium nesplňuje

15 bodů nabídka  kritérium  splňuje  s podstatnými 

výhradami

35 bodů nabídka kritérium splňuje drobnými výhradami

50 bodů nabídka kritérium splňuje nejlépe

Po přiřazení bodového ohodnocení bude hodnocení tohoto kritéria provedeno dle vzorce:

hodnocená bodová hodnota

100 x -----------------------------------------------------  x  10 %

nejvyšší přidělená bodová hodnota

Celkové pořadí: Ekonomicky nejvýhodnější nabídkou pak bude nabídka, která po vyhodnocení všech 
dílčích hodnotících kritérií ceny a po sečtení bodových hodnot získaných v rámci vyhodnocení všech 
dílčích hodnotících kritérií získá nejvyšší počet bodů. Při rovnosti počtu bodů bude považována za 
ekonomicky nejvýhodnější nabídku ta s nejnižší nabídkovou cenou bez DPH. 

Posouzení nabídek:
Zadavatel dle § 39 odst. 4 ZZVZ stanovuje, že posouzení splnění podmínek účasti v zadávacím řízení 
provede až po hodnocení nabídek, umístěných na prvním, případně druhém nebo třetím místě v pořadí.

8.4. Mimořádně nízká nabídková cena

Zadavatel  v souladu  s  §  113  odst.  1  ZZVZ  posoudí  mimořádně  nízké  nabídkové  ceny před 
odesláním oznámení o výběru dodavatele.

Pokud  zadavatel  u  některého  z účastníků  zadávacího  řízení  identifikuje  nabídkovou  cenu  jako 
mimořádně  nízkou, pak  zadavatel  vyzve  účastníka  zadávacího  řízení  hodnoceného na  průběžném 
prvním pořadí, popř. i další účastníky zadávacího řízení, k jejímu zdůvodnění pouze v tom případě, 
pokud  i  na  základě  odborného  posouzení  členů  komise,  přizvaného  odborníka  anebo  smluvního 
zástupce zadavatele dospěje k závěru, že se jedná o mimořádně nízkou nabídkovou cenu.

Pokud  zadavatel  na  základě  odborného  posouzení  členů  komise,  přizvaného  odborníka  anebo 
smluvního zástupce zadavatele dospěje k závěru, že se nejedná o mimořádně nízkou nabídkovou cenu, 
a to i přesto, že dle výše uvedených postupů identifikoval u některého z účastníků zadávacího řízení 
nabídkovou cenu jako mimořádně nízkou, pak zadavatel účastníka zadávacího řízení hodnoceného na 
průběžném  prvním  pořadí,  popř.  i  další  účastníky  zadávacího  řízení  nebude  vyzývat  k jejímu 
zdůvodnění.

Při posouzení mimořádně nízké nabídkové ceny zohlední zadavatel i písemné zdůvodnění účastníka a  
jeho vysvětlení. Neodůvodní-li účastník písemně mimořádně nízkou nabídkovou cenu ve stanovené 
lhůtě nebo posoudí-li zadavatel jeho zdůvodnění jako neopodstatněné nebo není v souladu s § 113 
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odst. 4, 5 a 6 ZZVZ bude tento účastník zadavatelem vyloučen.

9. Podmínky a požadavky na zpracování nabídky

9.1. Způsob a forma zpracování nabídky a dokladů a informací k prokázání splnění kvalifikace  

Zadavatel požaduje, aby nabídky byly podány v českém jazyce.

Nabídky  se  budou  podávat  v elektronické  podobě,  a  to  prostřednictvím  certifikovaného 
elektronického nástroje pro zadávání  veřejných zakázek Vhodné uveřejnění,  dostupného na adrese 
https://www.vhodne-uverejneni.cz/profil/mestska-cast-praha-13,  kde  je  rovněž  dostupný  podrobný 
návod na jeho použití a kontakty na uživatelskou podporu.
Portál vhodne-uverejneni.cz je provozován na certifikovaném elektronickém nástroji X-EN ver. 4.
Zadavatel, v souladu § 5 odst. 4 písm. a) vyhlášky č. 260/2016 Sb., zajistil, aby veřejný klíč zadavatele 
určený k šifrování obsahu nabídek odpovídal soukromému klíči zadavatele, a to prostřednictvím svého 
elektronického nástroje.

Technické podmínky pro zpracování a podání nabídek
Zadavatel požaduje podání šifrované nabídky. Podaná nešifrovaná či špatně šifrovaná nabídka se podle 
ustanovení § 28 odst.2 ZZVZ nepovažuje za podanou v souladu se ZZVZ a v průběhu zadávacího 
řízení se k takovéto nabídce nepřihlíží.

Zadavatel doporučuje dodavatelům, aby si řádně prostudovali uživatelskou příručku elektronického 
nástroje,  případně  se  informovali  na  podpoře  elektronického  nástroje  tak,  aby  jejich  práce 
s elektronickým nástrojem  byla  správná  a  zaručila  správné  podání  nabídky,  která  bude  moci  být 
zadavateli  zpřístupněna po uplynutí  lhůty pro podání  nabídek tak,  aby zadavatel  mohl přečíst  její  
obsah. Na nesprávně podanou nabídku, kterou nelze přečíst se pohlíží, jako by nebyla podána.

Veškeré informace, potřebné pro podání nabídky je možné dohledat na:

Manuály, Veřejné zakázky a profily zadavatelů (vhodne-uverejneni.cz)

Účastník se může dále obrátit na technickou podporu poskytovatele profilu  Telefonická podpora:  + 
420 538 702     705  , E-mail adresa: podpora@qcm.cz případně se informovali na podpoře elektronického 
nástroje.

Zadavatel  nenese  odpovědnost  za  technické  podmínky  na  straně  účastníka.  Zadavatel  doporučuje 
účastníkům zohlednit zejména technickou úroveň počítače účastníka a jeho správné nastavení, velikost  
podávané elektronické nabídky a rychlost jeho připojení k internetu při podávání nabídky tak, aby 
nabídka  byla  podána  ve  lhůtě  pro  podání  nabídek  (podáním  nabídky  se  rozumí  finální  odeslání 
nabídky do elektronického nástroje po nahrání veškerých příloh!).

Pokyny k podání nabídky a údaje o předkládání originálů dokladů

Zadavatel doporučuje dodavatelům následující:

a) Dodavatel musí být v elektronickém nástroji registrovaný, jinak nelze podat nabídku. Vyřízení 
registrace  v některých  elektronických  nástrojích  může  trvat  i  48  hodin  (v  pracovní  dny). 
Dodavatel tedy musí provést registraci včas, aby nezmeškal lhůtu pro podání nabídek.

b) Zadavatel akceptuje tyto formáty pro podání nabídky: Microsoft Office (Word, Excel), Open 
Office, PDF, JPEG, GIF, nebo PNG.

c) Vyžaduje-li  elektronický  nástroj  při  vkládání  nabídky  podpis  nabídky,  potvrdí  dodavatel 
v elektronickém nástroji podepsání nabídky, čímž je nabídka podepsána.

d) Pokud zadavatel požaduje předložení některých částí nabídky jako editovatelný soubor (např.  
ROZPOČET), vloží dodavatel do elektronického nástroje editovatelný soubor.

e) Nabídka  může  ze  Zákona  obsahovat  kopie  dokladů  o  kvalifikaci.  Dokumenty  k prokázání 
kvalifikace,  které  má  účastník  k dispozici  v originální  datové  podobě  (např.  dokumenty 
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opatřené elektronickým podpisem nebo dokumenty, které byly jako originální datový soubor 
vytvořeny) vloží účastník do elektronického nástroje jako datový soubor bez dalších úprav, čímž 
předloží originál dokumentu. 

Při elektronickém podání je nutno dodržet pravidla stanovená v § 211 ZZVZ.

Listinné podání nabídek

Zadavatel stanoví, že nabídky nelze podat v listinné formě.

9.2.          Doporučená struktura nabídky  :

a) Krycí list nabídky (příloha č. 2 ZD)

b) Druhý list nabídky - obsah nabídky s uvedením názvů kapitol, stran a počet příloh a údaj o  
celkovém počtu stran předložené nabídky

c) Doklady k prokázání kvalifikace dle kvalifikační dokumentace (příloha č. 4 ZD)

d) Smlouva  mezi  dodavateli,  kteří  předkládají  společnou  nabídku,  ze které  vyplývá,  že  tito 
dodavatelé  podávající  společnou nabídku ponesou odpovědnost  za  plnění  veřejné  zakázky 
společně a nerozdílně.

e) Návrh smlouvy (příloha č. 3 ZD)

f) Příloha  smlouvy  -  Seznam  poddodavatelů  u  nabídek  předpokládajících  splnění  zakázky 
s pomocí jiných osob (poddodavatelů) nebo čestné prohlášení o tom, že účastník zadávacího 
řízení nebude mít poddodavatele (příloha č. 5 ZD)

g) Vzorový  návrh  multimediálního  obsahu  (zpracovaný  dle  čl.  8.3.2.  ZD)  a  vzorový  návrh 
tištěného časopisu (zpracovaný dle čl. 8.3.3. ZD)

h) Ostatní přílohy.

10. Jiné požadavky zadavatele před uzavřením smlouvy s vybraným dodavatelem

Zadavatel odešle bez zbytečného odkladu od rozhodnutí zadavatele o výběru dodavatele oznámení o 
výběru dodavatele všem účastníkům zadávacího řízení dle ust. § 123 ZZVZ. 

Zadavatel odešle vybranému dodavateli výzvu k předložení dokladů dle ust. § 122 ZZVZ a výzvu 
k součinnosti při uzavření smlouvy dle §124 ZZVZ.

Zadavatel,  jako  podmínku  uzavření  smlouvy  s  vybraným  dodavatelem, nepožaduje  od  tohoto 
dodavatele předložení jiných dokladů, než̌ které́ jsou uvedeny v § 122 odst. 3 písm. a) ZZVZ, tj. před 
uzavřením  smlouvy  vybraný  dodavatel  předloží  kopie  dokladů o  kvalifikaci ,  pokud  již  nebyly 
v zadávacím řízení předloženy a to včetně dokladů podle § 83 odst. 1  ZZVZ (tj. dokladů prokazující 
kvalifikaci třetích osob, prostřednictvím kterých vybraný dodavatel prokazoval kvalifikaci. 
Dále vybraný dodavatel předloží ke dni podpisu pojistnou smlouvu dle čl. 6.4.1 ZD.

Bude-li vybraný dodavatel právnickou osobou, je zadavatel povinen zjistit u tohoto dodavatele údaje 
o jeho skutečném majiteli podle zákona o evidenci skutečných majitelů, a to postupem dle  § 122 
odst.  5, 6 ZZVZ.  Zadavatel v této souvislosti upozorňuje dodavatele, že zadavatel vyloučí vybraného 
dodavatele, pokud  nebude  možné  zjistit  údaje  o jeho  skutečném  majiteli  z  evidence  skutečných 
majitelů. Zadavatel tak nabádá dodavatele, aby výše uvedené právní předpisy reflektovaly a zamezily  
tak negativním výsledkům spojeným s jejich nedodržováním.

Ve  smyslu  §  4b  zákona  č.  159/2006  Sb.,  o  střetu  zájmů,  ve  znění  pozdějších  předpisů,  nesmí 
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zadavatel dle § 4 ZZVZ zadat veřejnou zakázku obchodní společnosti, ve které  veřejný funkcionář 
uvedený v § 2 odst. 1 písm. c) cit. zákona nebo jím ovládaná osoba vlastní podíl představující alespoň 
25 % účasti společníka v obchodní společnosti. Takové jednání je neplatné. Vybraný dodavatel bude 
tuto skutečnost prokazovat prostřednictvím čestného prohlášení před podpisem smlouvy.

Dle § 48a ZZVZ není zadavatel oprávněn zadat veřejnou zakázku účastníku zadávacího řízení, pokud  
je to v rozporu s mezinárodními sankcemi podle  zákona upravujícího provádění mezinárodních 
sankcí. Zadavatel vyloučí vybraného účastníka, pokud se něj mezinárodní sankce vztahuje. Pokud se 
mezinárodní sankce vztahuje na poddodavatele vybraného účastníka zadávacího řízení, musí zadavatel 
požadovat  nahrazení  tohoto  poddodavatele.  Od  vybraného  účastníka  zadávacího  řízení  bude  před 
podpisem smlouvy vyžadováno doložení  čestného prohlášení, že se na něj nevztahují mezinárodní 
sankce. Toto čestné prohlášení bude současně požadováno od všech poddodavatelů tohoto vybraného 
účastníka zadávacího řízení.

11. Upřesnění některých údajů uvedených v oznámení o zahájení zadávacího řízení
11.1. Vysvětlení zadávací dokumentace  

11.1.1. Písemná žádost o vysvětlení  zadávací dokumentace: 

Dodavatel  (účastník)  má  právo  na  vysvětlení  zadávací  dokumentace,  pokud požádá  písemně  o 
vysvětlení  zadávací  dokumentace,  musí  tak učinit  nejpozději  do  8 pracovních dnů před uplynutím 
lhůty pro podání nabídek dle ust § 98 odst. 3 ZZVZ.

Zadavatel  žádá  dodavatele,  aby  písemné  žádosti  o  vysvětlení  zadávací  dokumentace  adresovali  
prostřednictvím  profilu  zadavatele  https://www.vhodne-uverejneni.cz/profil/mestska-cast-praha-13 
příp. na e-mail Mgr. Lucie Steinerové, vedoucí odd. tisku a informací Úřadu MČ Praha 13.

Žádosti není možné přijímat v listinné podobě (poštou, apod.). 

Zadavatel  poskytne  vysvětlení  zadávací  dokumentace  do  3  pracovních  dnů  od  doručení  písemné 
žádosti, nejpozději však do 5 pracovních dnů před koncem lhůty pro podání nabídek. Vysvětlení bude 
poskytnuto  včetně  přesného znění  textu  žádosti,  ze  kterého zadavatel  odstraní  identifikační  údaje 
umožňující  identifikaci  tazatele.  Vysvětlení,  případně  související  dokumenty,  zadavatel  současně 
uveřejní  na  svém profilu  zadavatele.  Za tímto účelem žádá  zadavatel  dodavatele,  aby  jeho profil  
zadavatele sledovali.

11.2. Změna nebo doplnění zadávací dokumentace  : 

Zadavatel  může  poskytnout  dodavatelům  dodatečné  informace  k  zadávacím  podmínkám  i  bez 
předchozí žádosti.  
Zadávací  podmínky  obsažené  v  zadávací  dokumentaci  může  zadavatel  dle  §  99  ZZVZ  změnit  
nebo doplnit před uplynutím lhůty pro podání nabídek. Změnu nebo doplnění zadávací dokumentace 
uveřejní zadavatel na svém profilu zadavatele  https://www.vhodne-uverejneni.cz/profil/mestska-cast-
praha-13. Za tímto účelem žádá zadavatel dodavatele, aby jeho profil zadavatele sledovali.

Pokud to povaha doplnění nebo změny zadávací dokumentace vyžaduje, zadavatel současně přiměřeně 
prodlouží lhůtu pro podání nabídek. 

11.3. Prohlídka místa plnění  
S  ohledem  na  charakter  předmětu  veřejné  zakázky  nebude  zadavatel  prohlídku  místa  plnění 
organizovat.
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11.4. Zadávací lhůta (§ 40 ZZVZ): 

Zadavatel nestanovuje zadávací lhůtu.

11.5. Požadavky na složení jistoty (§ 41 ZZVZ): 

Zadavatel nepožaduje složení jistoty.

11.6. Podání nabídky, lhůta a místo pro podání nabídek

Nabídky se budou podávat v elektronické podobě, a to prostřednictvím certifikovaného elektrického 
nástroje  pro  zadávání  veřejných  zakázek  Vhodné  uveřejnění,  dostupného  na  adrese 
https://www.vhodne-uverejneni.cz/profil/mestska-cast-praha-13,  kde  je  rovněž  dostupný  podrobný 
manuál na jeho použití a kontakty na uživatelskou podporu.

Lhůta pro podání nabídek končí dne 08. 12. 2023  v     10,00   hod.

Listinné podání nabídek: zadavatel stanoví, že nabídky nelze podat v listinné formě.

Zadavatel  upozorňuje,  že  pokud  nabídka  nebude  zadavateli  doručena  ve  lhůtě  nebo způsobem 
stanoveným v zadávací dokumentaci, nepovažuje se dle § 28 odst. 2 ZZVZ za podanou a v průběhu 
zadávacího řízení se k ní nepřihlíží.

11.7. Termín pro otevírání nabídek

Otevírání  nabídek,  které  budou  zadavateli  doručeny  ve  lhůtě  pro  doručení  nabídek  proběhne 
bezprostředně po skončení lhůty pro podání nabídek.

Otevírání  nabídek je  z  důvodu umožnění  příjmu nabídek pouze v elektronické podobě neveřejné.  
Otevírání nabídek proběhne v souladu s § 109 ZZVZ.

11.8. Zrušení zadávacího řízení

Případné zrušení zadávacího řízení upravuje ust. § 127 ZZVZ.

11.9. Náklady účasti
Zadavatel nepřiznává účastníku právo na náhradu nákladů spojených s účastí v zadávacím řízení na 
tuto veřejnou zakázku. 

11.10. Ochrana informací

Pokud dodavatel považuje údaje v nabídce nebo údaje či sdělení, které poskytuje zadavateli v průběhu 
zadávacího řízení, za důvěrné ve smyslu ustanovení § 1730 zákona č. 89/2012 Sb., Občanský zákoník, 
musí je jako důvěrné označit (§ 218 odst. 1 ZZVZ). Za důvěrné informace nelze označit údaje, které 
má zadavatel  povinnost  zveřejňovat  podle  ZZVZ (např.  hodnoty hodnotících kritérií,  identifikační 
údaje  účastníka  zadávacího  řízení,  označení  poddodavatelů  a  jejich  identifikační  údaje,  údaje  o 
kvalifikaci).

Zadavatel  podle  ustanovení  §  218  odst.  2)  ZZVZ  neposkytuje  podle  zákona  č.  106/1999  Sb., 
o svobodném přístupu k informacím v platném znění:

 do ukončení  zadávacího řízení  informace,  které se týkají  obsahu nabídek a  osob,  které  se 
podílejí na průběhu zadávacího řízení,

 důvěrnou  informaci,  tj.  údaje  nebo  sdělení,  které  dodavatel  (účastník  zadávacího  řízení)  
poskytl zadavateli a označil je jako důvěrné.
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Zadavatel podle ustanovení § 218 odst. 3) ZZVZ nemusí uveřejnit informaci, pokud by její uveřejnění  
znamenalo porušení jiného právního předpisu nebo by bylo v rozporu s veřejným zájmem, nebo by 
mohlo  porušit  právo  dodavatele  na  ochranu  obchodního  tajemství  nebo  by  mohlo  ovlivnit 
hospodářskou soutěž.

11.4. Další   
Zadavatel  si  vyhrazuje  právo  ověřit  jakékoliv  údaje  obsažené  v nabídce  účastníka,  zejména  pak 
informace či doklady prokazující splnění kvalifikace, a to i u třetích osob.

Vybraný dodavatel  bude dle ustanovení  § 2 písm. e)  zákona č.  320/2001 Sb.,  o finanční  kontrole  
ve veřejné správě, v platném znění, osobou povinnou spolupůsobit při výkonu finanční kontroly.

12. Požadavky zadavatele na kvalifikaci

Požadavky na  prokázání  splnění  kvalifikace  stanovil  zadavatel  v oznámení  o  zahájení  zadávacího 
řízení.  Podrobná  specifikace  těchto  požadavků je  uvedena  v kvalifikační  dokumentaci,  která  tvoří 
přílohu č. 4 ZD.

13. Přílohy zadávací dokumentace

Tato zadávací dokumentace obsahuje následující přílohy, které jsou její součástí: 

 Příloha č. 1: Technické podmínky – požadavky na vlastnosti předmětu 
plnění 

 Příloha č. 2: Krycí list nabídky (vzor)
 Příloha č. 3: Závazný vzor smlouvy
 Příloha č. 4: Kvalifikační dokumentace – požadavky zadavatele na 

kvalifikaci
 Příloha č. 5: Poddodavatelé (vzor)
 Příloha č. 6: Vzorové vydání časopisu STOP

Veškeré části této zadávací dokumentace zadavatel uveřejnil ode dne uveřejnění oznámení o zahájení  
zadávacího řízení po celou dobu trvání lhůty pro podání nabídek na profilu zadavatele, který byl  
uveřejněn ve Věstníku veřejných zakázek.

V Praze dne viz datum elektr. podpisu

Ing. David Vodrážka, starosta
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